Załącznik Nr 4
Do Zarządzenia Nr376/10
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 22 lipca 2010 r. 


WNIOSEK PRZYJAZDOWY NR ......

I.
Wnioskodawca :  ...........................................................................

(Zastępca Prezydenta Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta, Dyrektor Wydziału lub Kierownik Biura )

II.
Cel przyjazdu delegacji :

(dołączyć zaproszenie, program pobytu – z wyszczególnieniem godzin)

...............................................................................................................

III.  
Kraj : 
..............................


IV. 
Miejscowość :  ............................
V.
Okres pobytu :  .........................................................................................



(podać dzień oraz w przybliżeniu godzinę przyjazdu i wyjazdu)

VI.
Skład osobowy delegacji - stanowiska :

1. ..........................................................................................................

(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)
2. ..........................................................................................................

3. ..........................................................................................................

4. ..........................................................................................................

5. ..........................................................................................................

VII.
Zasady finansowania pobytu delegacji z wyszczególnieniem kwot :

KWOTA w PLN

1. Zakwaterowanie 




...........................................................................

....................

(miejsce zakwaterowania, ilość noclegów, ilość pokoi 1-os i 2-os)


2. Wyżywienie :
........................................................


....................

(miejsce, ilość uczestników, godzina, forma płatności )


3. Zapotrzebowanie na tłumacza : 
........................................

....................

(wskazać język oraz miejsce i czas pracy)

4. Organizacja oficjalnego spotkania 

................................................
....................



(wskazać miejsce i czas trwania oraz ilość uczestników spotkania)

5. Wydruk zaproszeń, programów, itp.:  ..........................................
....................




(załączyć wzór oraz określić ilość)

6. Zapotrzebowanie na transport : 
................................................
....................

      (określić rodzaj środka transportu i czas pracy)

7. Zakup biletów na imprezy : 
................................................
....................



(określić rodzaj imprezy oraz liczbę biletów)

8. Inne : .................................................................................................
....................


9. Łączny koszty pobytu delegacji:





....................
VIII.
Wskazanie przez Wnioskodawcę osoby odpowiedzialnej za delegację zagraniczną:

.......................................................................................................................
Akceptacja:






Podpis Wnioskodawcy

Prezydenta Miasta/

Zastępcy Prezydenta Miasta/ 


 

Sekretarza Miasta Szczecin/

Skarbnika Miasta Szczecin.*
*zgodnie z podziałem zadań i kompetencji

IX. 
Potwierdzenie finansowania przez Dyrektora Biura Prezydenta Miasta:
......................................................................................................................................................................................................................................................................................

Podpis

ZATWIERDZAM

Podpis Prezydenta Miasta Szczecin lub Sekretarza Miasta 

działającego z upoważnienia Prezydenta Miasta
Uwaga :

Punkty od I do VI oraz VIII - wypełnia wnioskodawca

Punkt VII – wypełnia wnioskodawca w porozumieniu z Referatem Współpracy Międzynarodowej w Biurze Prezydenta Miasta

Pozostałe punkty wypełniają osoby w nich wskazane.


